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TERMO DE REFERÊNCIA (TDR) 

CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA PARA PRODUÇÃO DE EVENTOS 

Programa Rio Negro – São Paulo/SP 

Prazo para envio das propostas – 15/06/2026  

 

1. Introdução. 

O Instituto Socioambiental (ISA) é uma associação civil, sem fins lucrativos, qualificada como 
Organização da Sociedade Civil de Interesse Público (Oscip), fundada em 1994 para propor soluções 
integradas a questões socioambientais.  O ISA tem como objetivo defender bens e direitos sociais, 
coletivos e difusos, relativos ao meio ambiente, ao patrimônio cultural, aos direitos humanos e dos 
povos. Com sede em São Paulo e subsedes em Brasília (DF), São Gabriel da Cachoeira (AM), Manaus 
(AM), Boa Vista (RR), Altamira (PA), Eldorado (SP) e Canarana (MT), o ISA privilegia ações que 
articulem projetos de caráter demonstrativo, campanhas e programas de trabalho e parcerias, 
combinando diversas modalidades e níveis de atuação, desde o local, ao regional, ao nacional e ao 
global. Para saber mais sobre o ISA, acesse: www.socioambiental.org. 
 
O Programa Rio Negro (PRN) do ISA visa ao bem viver e à sustentabilidade na Bacia do Rio Negro, 
Noroeste Amazônico, promovendo processos e articulando múltiplas parcerias para melhoria da 
qualidade de vida, valorização da diversidade socioambiental, segurança alimentar, desenvolvimento 
de uma economia responsável e produção colaborativa (intercultural e insterdisciplinar) de 
conhecimentos. O Programa atua em parceria com a Federação das Organizações Indígenas do Rio 
Negro (FOIRN), a Hutukara Associação Yanomami e o Conselho Indígena de Roraima (CIR), entre 
outras organizações indígenas locais, da sociedade civil e instituições de pesquisa. 
 

O projeto TerraIndígena II, firmado em parceria entre o Instituto Socioambiental e Agência de 
Desenvolvimento Francesa tem como objetivo contribuir para a sustentabilidade socioambiental da 
bacia do Rio Negro, fortalecendo o conhecimento tradicional dos povos indígenas e a economia da 
sociobiodiversidade, e promovendo a transição energética para fontes de energia sustentáveis. 
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2. Objetivo. 

O encontro anual do COPIL (Comitê de Coordenação) e encerramento do projeto TerraIndígena II, e 
o Conselho Administrativo da Aliança Norte Amazônica (ANA) de 2026 será realizado em São Paulo 
com duração de 4 dias, entre 19 e 22 de outubro de 2026.  
O evento contará com a participação de até 30 pessoas:  Coordenadores e diretores de organizações 
parceiras do projeto e a equipe de coordenação regional do projeto (ECR), provenientes de 4 países, 
equipe administrativa do ISA e representantes da AFD.  
 
2.1 Objetivos Específicos. 
 
A organização da reunião exige um trabalho em equipe entre a ECR e a organização anfitriã antes, 
durante e depois dos eventos. 
Apoiar a equipe do Programa Rio Negro sediada em São Paulo na preparação e realização do evento  
Dar suporte aos participantes durante o evento 
 
3. Justificativa. 
Trata-se do evento de conclusão do projeto TerrIndígena II, incluindo reuniões em plenária, 
atividades audiovisuais (exibição de documentários, lançamento de publicações e exposição 
fotográfica) e atividades de confraternização (jantar, coquetel e passeio turístico). A diversidade de 
ações exige capacidade de comunicação e disponibilidade para negociações com múltiplos públicos, 
além de atenção aos detalhes.  
 
4. Produtos/Benefícios Esperados. 

Questões logísticas​
 

●​ Apoio com sugestões e recomendações específicas do setor para a realização das reuniões 
(transporte, restaurantes, localização); 

●​ Identificação de hotéis 4 estrelas e apoio com o contato comercial; 
●​ Apoio durante a visita de reconhecimento (scouting 14-17 de julho) 
●​ Orientação antes, durante e após as reuniões; 
●​ Recomendações para os viajantes; 
●​ Prazos para a formalização de acordos/contratos 
●​ Apoio para gestão dos pagamentos destinados ao ISA 
●​ Presentes para os participantes 
●​ Apoio com os fornecedores dos jantares 
●​ Transporte local 
●​ Passeio turístico para os participantes (uma tarde/noite, 21/10) 
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●​ Negociação com os fornecedores 
●​ Exibição de documentário /  Coquetel / Lançamento do relatório final /Exposição de fotos 

(Comunicação do ISA)  
 

Scouting – 14 a 17 de julho de 2026 
A Equipe de Coordenação Regional realiza uma viagem de reconhecimento. 

●​ Identificar hotel, espaço para a reunião, restaurantes para jantares, local para o lançamento 
dos documentários e planos turísticos.  

●​ Acompanhar visitas de scouting. 
 
Cronograma de atividades  
 
5. Requisitos Mínimos de Qualificação/Especificação Técnica 

●​ Experiência prévia comprovada no trabalho com produção de eventos corporativos em São 
Paulo/SP de forma colaborativa e participativa; 

●​ Possibilidade de trabalhar presencialmente em São Paulo/SP; 
●​ Cadastro de Pessoa Jurídica (CNPJ) ativo e apto a emissão de Nota Fiscal. 
●​ Espanhol intermediário  

 
Preferência declarada: O ISA e o Programa Rio Negro apoiam ações afirmativas e, portanto, dará preferência 
a candidaturas de equipes com profissionais pessoas negras, indígenas, ou de qualquer outro segmento dos 
povos e comunidades tradicionais do Brasil, de mulheres, de pessoas LGBTQIA+. 

 
7. Local de Execução: 
 
São Paulo/SP. 
 
8. Critérios de Aceitação: 
 
Análise do currículo e/ou portfólio e carta proposta com a indicação de orçamento e carga horária 
prevista. 
 
9. Documentação Necessária: 
 

●​ Cartão CNPJ ativo e regular; 
●​ Currículo; 
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●​ Carta proposta contendo as informações da empresa/profissional (nome, CNPJ, endereço 
completo, contatos), indicação de orçamento, cronograma de execução, prazo para as 
entregas e carga horária prevista. 

 
 

Para concorrer ao Edital ou tirar dúvidas, enviar e-mail com o título “TDR PRODUÇÃO DE EVENTOS – NOME DA 
EMPRESA” para o endereço: rhrionegro@socioambiental.org 
 
A documentação solicitada deverá ser enviada até o dia 15/06/2026. 
 
O ISA entrará em contato apenas com a empresa selecionada. 
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