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Consultoria documental para mapeamento e inventário de 
acervo físico audiovisual​
Comunicação/Documentação– São Paulo (SP) 

O ISA​
O Instituto Socioambiental (ISA) é uma associação sem fins lucrativos, qualificada como 
Organização da Sociedade Civil de Interesse Público (Oscip), fundada em 22 de abril de 
1994, por pessoas com formação e experiência marcante na luta por direitos 
socioambientais no Brasil. O ISA trabalha lado a lado com comunidades extrativistas, 
quilombolas, ribeirinhas e indígenas, seus parceiros históricos. Atua apoiando e 
fortalecendo sua participação política, sua cultura, seus conhecimentos tradicionais e 
projetos de geração de renda como estratégias para a proteção e gestão territorial de 
Terras Indígenas e Áreas Protegidas. Com equipes locais e escritórios regionais, o ISA atua 
em três importantes territórios: Rio Negro (AM/RR), Xingu (MT/PA) e Ribeira de Iguape 
(SP). O trabalho dos programas Rio Negro, Xingu e Vale do Ribeira, em parceria com 
associações de comunidades locais e organizações de outros parceiros - além de redes 
regionais e nacionais - se articulam com outros dois programas do ISA: Política e Direito 
Socioambiental e Povos Indígenas no Brasil, unindo equipes, projetos e ações. 

DOCUMENTAÇÃO (COM)​
A Documentação é a atividade permanente, hoje vinculada à área de 
Comunicação da instituição, responsável pela organização do acervo arquivístico, 
audiovisual e bibliográfico do ISA. Esta atividade envolve a execução de rotinas de 
captação, processamento informatizado, conservação e acesso a documentos e 
imagens. É responsável também pela manutenção e atualização constante do 
Banco de Imagens e da Plataforma do Acervo, disponível ao público em 
https://acervo.socioambiental.org/, que conta com mais de 250 mil itens 
(publicações do ISA, livros, teses e dissertações, mapas, notícias, materiais 
audiovisuais, entre outros).  
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ACERVO ISA 

O acervo do Instituto Socioambiental começou a ser formado ainda na década de 
1970, antes mesmo da existência formal da instituição, ocorrida em 1994. A partir 
de um trabalho minucioso de coleta, processamento e organização de 
informações, que só foi possível por meio de um trabalho coletivo em rede, foi 
formada uma base documental socioambientalista inédita até então.  

O acervo desenvolveu-se inicialmente em um contexto histórico marcado por 
profundas tensões políticas no Brasil, especialmente ao longo das décadas de 
1970, 1980 e 1990. Esse período foi caracterizado pela escassez de políticas 
públicas voltadas à preservação da memória e por recorrentes tentativas de 
silenciamento e invisibilização das pautas indígenas e socioambientais.   

Além de outros materiais, o ISA hoje conta com um acervo audiovisual amplo, 
dividido em suportes físicos e digitais.  

ACERVO AUDIOVISUAL ISA 

O acervo audiovisual do Instituto Socioambiental é formado majoritariamente por 
imagens cedidas de fotógrafos e instituições parceiras, além dos colaboradores do 
ISA. A parte física desse acervo é composta por aproximadamente 90.000 
imagens, em diferentes suportes e formatos, que já estão digitalizadas e 
organizadas a partir de critérios e vocabulários próprios da instituição. Aos poucos 
esse material vem sendo tratado, indexado e disponibilizado a um público maior. 

Já a parte nativa digital conta a história mais recente do ISA, e possui mais de 
400.000 fotos. 

Objetivo​
Consultoria documental para inventário do acervo audiovisual do ISA, focado na 
identificação de itens já digitalizados, a partir de documentos de referência 
oferecidos pela equipe ISA.  
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Entregas/Atribuições​
Atuar na identificação, registro e caracterização das informações sobre os 
documentos audiovisuais do Acervo ISA a partir de materiais de referência como 
listas , etiquetas, pastas de imagens digitalizadas e outros pontos de referência. 

Espera-se da contratação uma listagem padronizada dos itens já digitalizados, 
com indicação de sua localização exata no acervo físico, bem como a reunião de 
todos os pontos de acesso e metadados disponíveis referentes a esses materiais.  

Espera-se da contratação a construção de um mapa diagnóstico 360 graus que 
facilite buscas futuras e que ofereça um catálogo facilitado sobre os 
grupos/coleções de itens presentes na coleção. 

Espera-se da contratação a identificação do estado e da funcionalidade dos 
aparelhos e equipamentos disponíveis no acervo, como máquinas digitalizadoras 
e aparelhos de exibição e reprodução de conteúdos.  

Entregas  

-​ Diagnóstico detalhado do estado atual do acervo físico com: 
-​ descrição de itens digitalizados e itens não digitalizados; 
-​ descrição dos itens e dos suportes em que estão disponíveis; 
-​ descrição da abrangência e do estado de organização e 

conservação; 
-​ Documento orientador/catálogo com a descrição e localização dos itens 

do acervo audiovisual da instituição a partir de metadados disponíveis; 
-​ Identificação e lista da organização temática (vocabulário controlado) 

dos documentos audiovisuais; 
-​ Guia de orientação para navegação e acesso ao acervo, com diretrizes 

para uso do vocabulário controlado; 
-​ Lista de equipamentos, máquinas e aparelhos presentes no acervo 

físico, com indicação de seus estados de conservação e função;  
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Requisitos/Especificação Técnica 

-​ Formação superior em Biblioteconomia e Documentação, Arquivologia, 
Fotografia, Cinema, História e/ou áreas correlatas;  

-​ Experiência com gestão de acervos audiovisuais, bancos de imagens e 
outros tipos de acervo; 

-​ Concentração e organização para trabalhar com grandes volumes de 
imagens;  

-​ Interesse e disposição para trabalhar com conteúdos sobre a 
temática socioambiental e indígena; 

-​ Boa redação e capacidade de síntese;  
-​ Boa organização e capacidade de planejamento;  
-​ Capacidade de se relacionar em um ambiente heterogêneo, 

interdisciplinar e multiétnico.  

Preferência declarada​
O ISA apoia ações afirmativas, e portanto dará preferência a consultorias de pessoas 
negras, indígenas ou de qualquer outro segmento dos povos e comunidades tradicionais 
do Brasil,  de mulheres, de pessoas LGBTQIAP+.  

A CONTRATADA não colocará a serviço da CONTRATANTE nenhuma pessoa que 
responda ou tenha respondido, como réu ou investigado, a inquéritos policiais e a 
processos administrativos ou judiciais relacionados a abuso sexual ou exploração infantil, 
bem como tenham qualquer envolvimento com essas práticas, sendo que todas as 
pessoas que executarem os serviços previstos neste instrumento deverão assinar a 
“Autodeclaração” prevista no Anexo, parte integrante deste contrato. 

Cronograma​
Pelo volume de material, estima-se que a consultoria se desenvolva em um 
período de no mínimo três (3) meses, com entregas periódicas conforme 
cronograma a ser definido após a contratação. 
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Valor​
Deve ser apresentado pelo fornecedor. Prazo de pagamento de 30 dias após a 
última entrega - a ser validado com o fornecedor. 

Contatos​
Adriana Miranda - adrianamiranda@socioambiental.org / +55 11 97474-6134 
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